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CONSEJO DE TUTORÍAS 
 

Responsables
· Decano: Lic. MSc. Vicente Fernández Paniagua
· Directora Académica: Lic. Mg. Nélida Cappo
· Consejo de Tutorías: 

- Lic. María Leandra Toledo de Báez 
- Lic. MDE Gladys Esmilce Rojas Valdez
Presidente Franco

2022
AGENDA
                Fecha
: 14 de febrero 2022
                Local
: UPE Central
                Horario
: 18:00 – 20:00 

                Responsables
: Sr. Decano, Msc. Vicente Fernández 

                                                   Sta. Directora Académica, 
                                                   Lic. Mg. Nélida Cappo

                Disertante
: Prof. Lic. MDE Gladys Esmilce Rojas 
                                                   Lic. María Leandra Toledo de Báez
    Tema


               : 1º Reunión informativa virtual de tutores 
	Horario
	Actividades 
	Responsables


	18:00
	Entrega de Materiales de Apoyo.
	CT

	18:10
	-Saludos de Bienvenida.

-Palabras del Señor Decano directora académica 
	CT

Sr. Decano. 
Dtra. Acad. 

	18:20
	-Presentación de los temas a ser desarrollados- Agenda de trabajo.
-Presentación oficial de los tutores 2022.
-Presentación individual de cada uno de los tutores.(Compromisos)
	CT 

Tutores. 

	18:30
	Presentar el horario de atención del CT.

Presentar los indicadores de evaluación de proceso y evaluación final.( manual de funciones)
	CT



	18:40
	Presentación  del  POA y Cronograma de actividades del TFG-2022
	CT 



	19:00
	Presentación del Manual de Funciones del tutor temático y metodológico de la FCAC-UPE 2022.

Compartir el Reglamento del TFG –FCAC.
	CT 

	19:20
	Algunas consideraciones generales a tener en cuenta:
1- Planificar el trabajo de tutorías para saber qué, cómo, para qué y cuándo hacer;   con el objeto de entregar a tiempo los trabajos. 
2- Preparar una planilla para la evaluación de proceso. Tutores-estudiantes. (Día, hora, modalidad presencial y virtual).
3- Los tutores temáticos y metodológicos serán evaluados durante el proceso y al término del TFG por el C.T. con indicadores prestablecidos. 
4- Trabajo en equipo entre CT y tutores.
5- Respetar horario de atención del CT. 

6- Contar con portafolio de evidencias para el informe final.
7- Acordar con el par tutor: los días, horas.

8- La comunicación entre par debe ser constante y amena, 

9- Trabajar de forma cooperativa, discreción, con actitud objetiva y firme, manejarse empáticamente con tolerancia, aceptación y flexibilidad, mantener y o guardar una conducta ética). 
10- Alzar toda información en la plataforma creada para tutores y estudiantes.

11- Debatir sobre el objetivo del grupo de WhatsApp entre C.T. y tutores.
12- Cumplir con las funciones, respetando el manual.
13- Cumplir y hacer cumplir el Reglamento del TFG normas APA 7ª. ed. 2020. (Extensión del trabajo, ortografía, coherencia y cohesión, bibliografía, citas, interlineados, anexos, sangrías, uso de las negritas, tamaño de letras, etc.).
14- El tutor deberá entregar los trabajos directamente a los miembros del CT.
15- Los trabajos verificados por el CT serán depositados en la Dirección Académica con la Lic. Celia Acosta (de 7:00 a 12:00).
	CT - Participantes

	19:40
	Asuntos varios

- Informar del Curso Taller de actualización sobre el TFG para tutores temáticos y metodológicos. El costo del curso será costeado por los tutores e interesados. El mismo tendrá una duración de 100 horas y se entregará certificados. Los facilitadores podrán ser miembros del Consejo de Tutorías y tutores interesados que manejen el Reglamento de Trabajo Final de Grado.

-Respetar fechas de entrega del TFG. (Según cronograma de entrega del TFG).

-Reunión INFORMATIVA Virtual con estudiantes de todas las SEDES a llevarse a cabo el día viernes 4/03/2022. HORARIO: 17:00 a 18:00 hs.


	CT 

Participantes

	20:00
	Evaluar el encuentro.

Meta cognición.
	CT y o Participantes

	
	TAREA: 

· Elaborar los indicadores de evaluación para evaluar el proceso del TFG de los estudiantes, tener en cuenta el Reglamento.
· Fecha de entrega vía correo electrónico: 20/02/2022

(consejodetutorias@upe.edu.py)
	Tutores 





1º REUNIÓN INFORMATIVA


CON TUTORES 2022














